Script de Configuracao dos E-mails @SEE

(Webmail /Outlook Express)

A Secretaria de Estado da Educacéo esta disponibilizando uma nova ferramenta para acesso
ao e-mail @see. Essa nova ferramenta permitird 0 acesso as mensagens através do Outlook
Express e através de Webmail. O acesso através do Outlook Express (POP3) podera somente
ser feito através da rede INTRAGOV, portanto quem ndo possuir acesso a esta rede devera
acessar o e-mail pela interface Web (webmail).

O primeiro acesso devera ser feito através da interface Web (Webmail), onde sera feita a
ativacdo do e-mail. Se a caixa de correio ndo for primeiramente ativada, ndo teremos como
configurar o recebimento das mensagens através do Outlook Express.

Instrucbes para a ativacdo do e-mail, acesso ao Webmail e
configuracao do Outlook Express

Vocé devera acessar o Webmail através do endereco http://webmail.see.sp.gov.br

1. Certificado de Seguranca:

Quando vocé acessa o site, por se tratar de uma conexdo segura (SSL), sera
apresentada a tela abaixo com informagbes sobre o certificado de seguranca de
acesso ao site. Para que esta tela ndo seja sempre exibida, sugerimos instalar o
mesmo em seu Browser de navegacéo.

Caso nao queira instalar, favor continuar os procedimentos a partir do item 2.

Para Instalacdo, seguir os procedimentos abaixo:

Alerta de seguranca

r.'ﬁ “Yocg ezt prestes a exibir paginas através de uma
?. cohexdo de seguranca.
Az informacdes trocadas com este zite ndo podem ser
wigkaz por outras pessoas na 'web,

[ M3o exibir este aviso novamente

Maiz informagdes |

1.1 - E exibido um aviso de seguranga, informando que a conex&o esta sendo
criptografada. Clique em “OK”.
Obs: Esta tela podera ser exibida ou ndo, dependendo do seu navegador.



http://webmail.see.sp.gov.br/

Alerta de seguranga

riii Az informagfies gue vocé troca com este zite ndo podem ser
?. wiztaz nem alteradas por outras peszoaz. Mo entanta, ba um

problema no certificado de seguranca dao site.

& 0 certificado de seguranca foi emitido por uma empreza na
qual vocé nao ezcolheu confiar. Exiba o certificado para
determinar =& deseja confiar ha autoridade de certificacio.

0 & data do cerificado de seguranga & walida.

a [ certificado de seguranga tem um nome walida que

comezponde ao nome da pagina que vocé esta kentando
ki

Dezeja continuar?

MHao E xibir certifizado

1.2 — Na tela “Alerta de seguranca”, clique em "SIM" para continuar.
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Clique na figurs 5o lado pars instslar o certificado. ;—f:"»i

Tutorial - Como ublizar o ¥ebnnail

Desenvolwdo por:

PEOCE S
S N N N S N N . T . N U S R S T S Casa Civil
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1.3 - A sequir, sera exibida a tela de login do webmail, clique na figura do certificado.



Download de arquivo Ed

Algung arquivos podem danificar 2eu computadar. Se az
infarmages do arquivio abaiko parecerem suspeitas ou g vooé ndo
confia totalmente em sua origem, ndo abra nem zalve este arquivo.

Mome do

alquive: prodesp.crt

T'F":'.de Certificado de seguranca
arguiva:

De: mail.redegoy. zp. gove. br

&, E zte hipo de arquivo pode danificar seu computador ze
cohtiver cadign mal-intencionada.

Deseja abnir o arquivo ou galva-lo no computadaor?

Salvar Cancelar Maiz informagtes

¥ | Sempre pergutitan atteside b arguives deste bipn

1.4 - Clique no botao "Abrir";

Certificado ﬂ E

Geral | Detalhesl Camitho de certifican;ﬁu:ul

'.'.,-..-@.-;.-

| Informagoes sobre o certificado

Eszte certificado raiz da autoridade de certificagao nao
& confiavel. Para ativar a confiabilidade. instale este
certificado no armazenamento de autoridades de
certificagao de raiz de confianga.

Emitido para: FRODESP

Emitido por: FRODESF

Valido de 02/03/2004 até 01/03/2003

Instalar cemtificado... i | Declaragan do emEeorn |

1.5 - Clique no botao "Instalar Certificado";




Azzistente para gerenciamento de importagdo de certificados

Bem-vindo ao 'Assistente para
gerenciamento de importagao de
certificados’

Ezte agzsistente o ajuda a copiar certficados, listaz de
ceftificados confidveis e liztas de certificados revogados
do zeu disco para um armazenamento de certificados.

0 que & um certificada?

Um certificado & uma confirmacio da sua identidade emitida
por uma autandade de certificagdo. Oz certificados contém
informagies uzadas para proteger dados ou para estabelecer
cohexdes de rede seguras.

0 que & umn armazenamento de certificados?

Um armazenamento de certificados & uma area do sistema
onde certficados, listaz de certificados confidvels e listaz
de certificadoz revogados 30 armazenadoz.

Clique em ‘Avancar para continuar ou 'Cancelar’ para sair.

Cancelar

1.6 - Clique no botéo "Avancar”

Assistente para gerenciamento de importagdo de certificados

Selecione um armazenamento de cerificados

Armazenamentos de certificados =30 dreas do sistema em gue certificados s30 armazenados.

Selecione o armazenamento de certificados para oz hovos certificados.
¥ Selecionar automaticamente o armazenamento de certificados: com base no tipo de certificado

" Colozar bodos oz certificados no seguinte armazenamento

< Walkar Cancelar

1.7 - Clique no botéo "Avancar”



A=sistente para gerenciamento de importagio de certificados

Concluindo o ‘Assistente para
gerenciamento de importagao de
certificados’

0 ‘Azzistente para gerenciamento de importagao de
certificados’ foi concluido com &sito.

Yoog gelecionou oz seguintes itens para a importagan;

Armazenamento de certificados selecionado pelo azsistent
Conteddo

i
Cancelar I

< Walkar

1.8 - Clique no botédo "Concluir"

Raiz do depdsito de certificados |
& Deszeja ADICIOHNAR o cerificado seguinte ao depasito raiz?

Azsunta; wmarenog@sp .goy bre, PRODE=P, Internet, Cia de Procezzamento de Dados do
Eztado de Sao Paulo - PRODESP, Zao Paulo, 5P, BR

Emizzor: o proprio

Walidade: terga-feira, 2 de margo de 2004 até domingo, 1 de margo de 2009

rimero serial: 00

Miniatura (shal); §9C9591 3 SDE2CAFE FYB1EFSE S3AFDZAF SE2FB3A1

Mimistura (ncdS1): BALAD2ZFFO 4 AEBE30L SDEATSA0 31440486

1.9 - Clique no botédo "Sim" para adicionar o certificado ao seu browser;

Azziztente para gerenciamento de importagdo de certificados E l

-
|\:!_‘} & importacao obteve Exito.

1.10 - Clique no botédo "OK";



e

Geral | Detalhesl Carminho de certificau;éu:ul

[y D Tt
=¥ Informagoes zobre o certificado

Este certificado raiz da autoridade de certificagao nao
é confiavel. Para ativar a confiabilidade. inztale este
certificade no armazenamento de autoridades de
certificagdo de raiz de confianga.

Emitido para: FRODESP

Emitido por: PRODESF

Valido de 02/03/2004 até 01./03/2009

Instalar certificada... [Meclaranan de emEsar..

1.11 - Clique no botdo "OK" para finalizar a instala¢@o do Certificado

2. Ativacao da caixa de correio (1° acesso):

7@5% - LOrreI

Tecnalegia da infarmacis : ( B E g r _[r'_ e ——
SECRETARIA DE ESTADO —L_-_f 11 .
DA EDUCAGAS

|, T /([P —

E-MAIL |m-cm-ccx@see.sp.gov.br ||_’ex, neme@deminiz.sp.gov.br

SENHA [sesesses | [Eer]

Clique na figura ao lade para instalar o certificado. ke===

Tutorial - Como utilizar o Webmail

Resclucdc minima para visuzalizacdo 800x600 pixels

Mova Funcicnalidade no Webmail -




2.1 - A primeira tela do Webmail é a de Login. Aqui devera ser fornecido seu e-mail e
senha.

No campo e-mail devera ser fornecido o endereco completo, inclusive dominio, por
exemplo:

XXXXXX@see.sp.gov.br
O campo senha devera conter no minimo 8 caracteres.
A senha padréo é: see2@@7% (em minusculo)

Para validar os dados preenchidos, clicar no botéo Entrar

Usuario Webmail

Seja bem vindo a0 novo servigo de Correio Eletrinico do Governo do Estado de
530 Paulo.

0 Webmail & uma ferramenta que possibilita o acesso ficil e rdpido a sua caixa
postal, vocé agora pode acessar suas mensagens de e-mail de qualguer
computador @ em qualguer lugar do mundo, basta estar conectado a Intermet.

Por favor, leia com atencdo o contrato abaixo. Para acessar o Webmail vocé
deve estar de acordo com o termo de uso.

Termo de Uso

TERMO DE USD DA SOLUCAD DE WEBMAIL DD SISTEMA ESTRATEGICOD DE INFORMACHES -
SEL

1, COMDICOES GERAIS

: : 'l x = = - . : 2 = T

2.2 - Termo de Uso: Leia com aten¢éo todo o Termo, se estiver de acordo clique em
"Aceito".



Por motivos de seguranca, solicitamos que altere a senha atual,

Alterar Senha o= -

E-Mail: |

Senha atual: |

MNova senha: |

|
]
|
Conflrmacgao: | ]

2.3 - Troca da primeira senha: Sera necessario mudar a sua senha padrédo por motivos
de segurancga.

Digite a sua senha atual no campo "Senha Atual", e a sua nova senha nos campos
"Nova Senha" e "Confirmacao". Para finalizar clique em "Confirmar"

Senha altorada com sucesso

Woltar para a tala du Loain

2.4 — A seguir sera exibida a confirmacgéo da alteracédo da senha. Clique no link "Voltar
para a tela de login";




AQISDES_P

Tecnologia da Informacao
SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGAS

Login ...... ’

E-MAIL |moooccx@see.sp.gov.br |l’e_s<'. nsme@dsminis.sp.gov.br)

SENHA |bl||illl | Entrar r

Clique na figura ao lado parz instalar o certificado. k===

Tutorial - Como utilizar o Webmail

Resolucdo minima para visualizacdo B00x600 pixals

Nova Funcionalidade no Webmail - Reportar SPAT

2.5 - Coloque seu e-mail e sua nova senha e clique em "Entrar".

o

SAD PAULO

LOLLEID

EIELE

utilizado ¢
0.0 de 10.0Mb tova Mensagem  Enderefos  Lista Pessoal Pastas Opgles Procurar  Ajuda Alterar Senha

wurnario@radagow. ep, gov. br Parts Atusl: Entrada Atualizar | Sair

X Inverter Salagic
Ultirna atualizacEos

Rempdy Hover mensagens selecionadas para: Alterar neensagens selecionadas parar
(Atualizer opstas) IEn!udJ _—” Maver ” Encaminhar “ Arquivar [LiJu ][ HEo lidas " Apugar |
'rﬁ Entrada (] ) Data B Assunte Tamanha
j :::::::L Esta pasta estd vazia
T Lixeira

2.6 - Caso os dados de login e senha fornecidos estejam corretos, a tela principal de
seu Webmail serd exibida. A partir desse momento seu e-mail ja esta ativado e pronto
para ser usado.

Para fechar seu Webmail, clicar no link "Sair".

Feita a ativacdo do e-mail, toda vez que vocé desejar acessar o webmail, basta
acessar http://webmail.see.sp.gov.br e digitar o login e senha.




3. Configuracao do Outlook Express (POP3)

A seguir mostraremos 0s passos para a configuragdo do Outlook Express para
recebimento das mensagens. Lembramos que s6 conseguira usar o Outlook Express
guem estiver conectado a rede INTRAGOV, os demais deveram fazer acesso pelo
Webmail.

L"ﬁl Outlook Express g@
I

Arquivo  Editar  Exibir = Ferramentas  Mensagem  Ajuda s
= Enviar & receber 3
H .
A G Sincronizar kudo
Criar email

Sincronizar pasta

= Ou

Pastas Catélogo de enderecos... CtrH-shift+B Ir para ﬂlﬁﬂ‘.-
%7 Outlook Express o e
= &) Pastas locais
Reqras para mensagens 3
69 Caixa de entrada Localizar uma mensagem... Identidades v
i i Windows Messenger 3
&5 Caixa de saida i i .
3 Ttens enviados
A3 Itens excluidos e, O Outlook Express reduz o
58} Rascunhios P espago em disco usado para
PLOES. i L . armazenar mensagens
Ha mensagens nao [idas em sua Caixa de entrada compactando as pastas em
segundo plano enquanto vocé

trabalha,
Configurar ums conts de correio...

Para ajustar estas
configuraghies, clique no menu
'Ferramentas’, cligue em
'"Opgdes' e, em seguida,
selecione a guia 'Manutencdo’.

Grupos de noticias

Configurar uma conts do grupo de noticias...

Contatos ™ x
[BiDanilo Zitto
[Bide10314p@see.sp.gov.br

Contatos

Abrir catdlogo de enderecos...

BR Localizar pEsSsnas...

I 1r diretamente para a minha caixa de entrada quanda o Outlook Express for iniciada, 4 Anterior

Configura suas contas,

3.1 — Abra o a ferramenta “Outlook Express”, clique em “Ferramentas” e em seguida
em “Contas”;

10



)
"

2 . = 3 B .
Criar email Enderegos Localizar
Pastas x|
I“_;ﬂ Cutlook Express
= T Pastas locais
@ Caixa de entrada
<F3 Caixa de saida

Ir paramsn‘.-

para Teste

a mensagem... Identidades

Contas na Internet

Dica do dia X
4 Trens erviados Enf
RS EEEs Tudo | Emal | Noticias | Servico de diretério Email. ., i
| = Noticias. .. 4
R h = ussado para
§B} Rascurhos Corta Tipo Conexdo Servigo de diretdrio... 18NS

vurnnpacianug ax pastas em
segundo plano enguanto vocé
trabalha.

Para ajustar estas
configuragles, cliqgue no menu
Al ‘Ferramentas’, cligue em

‘Opgdies’ e, em seguida,
selecione a guia 'Manutencgia’,

Gr|

Contatos ~ x
[Ppanilo Zitto Contatos
[Hde10314p@see.sp.gov.br

Abrir catdlogo de enderecos...

B} Localizar pEss0as...

I” 1r diretarmente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciado.

g Trabalhanda on-line

3.2 — Na tela “Contas na Internet”, cligue na aba “Email’, em seguida no botédo
“Adicionar “ e “Email”;

[ = ~ ]

Assistente para conexao com a Internet

Seu nome

Huando vocé ervia um email, seu nome aparece no campo 'Te' da mensagem
enviada. Digite zeu nome como deseja que ele apareca.

Mome para exibigdo: |DE Sul 1 - Administrativio

Por exemnplo; Paulo Sikva

[ Awangar » ] [ Cancelar ]

3.3 — Na tela inicial do assistente de configuracdo digite 0 nome para exibi¢cdo, por
exemplo, DE SUL 1 — Administrativo, clique em “Avancgar”;

11



Assistente para conexao com a Internet

Email na Internet

Seu endereco de email & o endereco que oulras pessoas Uzam para enviar emails para
wvoce.

Enderego de emall | de1031 7ai®see. sp.gov.bi

Par exemplo; alguembr@microsoft com

[ < Woltar ][ Awangar » ] [ Cancelar ]

3.4 — Na tela “Email na Internet”, digite o endereco de e-mail que vocé deseja
configurar e cliqgue em “Avancar”;

Assistente para conexdo com a Internet

Momes dos servidores de email

Meu zervidar de entrada de emails & um servidor | POP3 ™

Servidor de entrada de emails [FOP3, IMAP au HTTP):

coneiozee, zee. zp.goy. br

Um zervidor SMTP & o zervidor uzado para emails de zaida.

Servidor de zaida de emailz [SMMTP):

coneinzee. zee.zp.goy. br

[ < Wolkar ” Awangar > J [ Cancelar ]

3.5 — Na tela seguinte, verifique se a opcdo “POP3" aparece com servidor de entrada.
Verificado o servidor de entrada devemos entrar com endereco do servidor de POP3 e
SMTP:

Servidor de entrada de e-mails (POP3): correiosee.see.sp.gov.br
Servidor de saida de e-mails (SMTP) : correiosee.see.sp.gov.br

Clique em “Avancar”

12



Assistente para conexdo com a Internet

Logon no Internet Mail

Digite 0 nome e a senha da conta que o provedor de servigos de Intermet The fomecew.

Marme da conta: de10317a@see sp.gov. br

Senha: ssssnsnel

Lembrar zenha

Se o zeu provedor de servigos de Intemet requer que vocé use autenticagio de senha
de zeguranca [SPA) para acessar sua conta de email, selecione a caixa de selegio
'Fazer logon uzando autenticacdo de senha de seguranca [SPAT.

[ ] Fazer logon uzando autenticac3o de senha de seguranca [SPA]

[ < Yoltar H Avangar > J [ Cancelar ]

3.6 — Na proxima tela digite o “Nome da conta” (Login / E-mail) e a senha anteriormente

alterada durante o primeiro acesso ao Webmail. Clique em “Avancar”

—

-
Assistente para conexao com a Internet

Parabéns

Yocd inseniu com éxito todaz az informagties necessanasz para configurar sua conta.

Para zalvar ezza: configuracdes, cligue em 'Concluir’.

[ < altar ” Concluir ] [ Cancelar

3.7 — Cliqgue em “Concluir” para finalizar o assistente;

13



Contas na Internet

| Tuda " Emal | Naticias [ Ser\fiu;o de direlﬁriﬁ_ Adicionar

: Conta Tipo Conexdo . Remower
[ mail. zee zp.gov.br - Email [Padran) Glualguer um dizpo..

Impartar....

Exportar...

Fechar

Propriedades

»

3.8 — Apos a conclusao do assistente, abra a tela de contas, conforme feito no item 3.1.

Selecione a conta que vocé acabou de criar e clique no botdo “Propriedades”

-

=3 Propriedades de mail.see.sp.gov.br E]

Geral | Servidores | Conesdio | Seguranca | Avancado

Informagdes sobre o zervidar

bdew zervidor de entrada de emails & um zervidor | POP3

Emailz de entrada .
coreioses, see. sp.gav.br

(POP3)

I[Esrpda{_lspfe saida coreioses, see.sp.gov. b
Servidor de entrada de emails

Mome da conta: de1031 74Deee. sp.gov.br

Senha: sssssssEEREnS

Lembrar zenha

[] Fazer logon uzando autenticacdio de senha de seguranca

Servidor de zaida de emailz

eu zervidar requer autenticacio Configuragdes...

[ 0k ]’ Cancelar ll Aplicar I

3.9 — Nas propriedades da conta, selecione a aba “Servidores” , a op¢éo “Meu servidor

requer autenticacado” e cligue no botéo “Configuracoes...”;
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Servidor de saida de emails

Informagdes de logon

() Usar as configuracties do servidor de entrada de emails
{(#) Fazer logon uzando

Mome da conta: | del 03 74@see sp.gov.br

Senha: sssssssssnne

Lernbrar zenha

[] Fazer logon usando autenticagio de senha de seguranca

[ (]4 ][ Cancelar ]

3.10 — Selecione “Fazer logon usando” e insira seu login e senha, cligue em “OK” na janela
“Servidor de saida de emails” e clique novamente “OK" na janela de propriedades da conta.

Pronto!
Concluido todos os passos, seu e-mail @SEE j& esta pronto para ser utilizado.
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